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| - RELATORIO:

O Liceu de Artes e Oficios, mantido pela Universidade Catolica de Pernambuco — UNICAP,
associagédo privada de defesa dos direitos sociais, localizado na Rua Oliveira Lima, 824, Boa Vista,
Recife/PE, requer do CEE/PE Renovacdo de Autorizacdo do Curso Técnico em Administracdo. A
instituicdo teve seu funcionamento autorizado através da Portaria SECTMA N° 055 de 11 de
novembro de 2003. Pelo Parecer CEE/PE N° 146/2006-CEB, publicado no DOE em 19/12/2006,
Portaria SECTMA N° 245/2006, obteve renovacdo de autorizacdo. Através do Oficio n° 227/2010, a
diretora do Liceu de Artes e Oficios/fUNICAP encaminha os documentos exigidos para a Renovagao
de Autorizagdo do Curso Técnico em Administragdo, selecionados e numerados no corpo do Processo
n® 227/2010, protocolado no CEE/PE em 05/11/2010, na sequéncia relacionada a seguir:

e Oficio n°182/2010, peticdo inicial, f.01;

e Folha de informac6es e despachos, f1.02;

e Certiddes publicas: CNPJ, contribuicGes previdenciarias, FGTS, fls. 03/05;
e Oficio CEE/PE n° 193/2006-CEB, f1.06;

e Parecer CEE/PE N° 146/2006-CEB, fls.07/10;

e Copia da Portaria SECTMA N° 245, fl. 11;

e Relatorio circunstanciado do Curso Técnico em Administracdo, abrangendo o periodo 2006/09,
fls.12/56;

e Relatdrio SE/SEEP realizado pela Comissédo de Especialistas, fls.130/134.

O processo n° 227/2010, referente ao pedido de renovacdo de autorizacdo do Curso Técnico em
Administracdo ofertado pela instituicdo identificada em epigrafe foi protocolado no CEE/PE em
05/11/2010, encaminhado a SEEP, em 08/11/2010, para as providéncias de analise in loco pela
Comissdo de Especialistas. Em 06/06/2011, retornou da SEEP devidamente relatado pelas especialistas
designadas: Maria do Carmo da Silva Apolinario (Coordenadora); Flavio César da Silva (Especialista)
e Alice Rodovalho de Souza e Silva (Técnica da SEEP).
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Il - ANALISE:

O Liceu de Artes e Oficios/lUNICAP ¢é uma associacdo privada de defesa de direitos sociais,
mantido pela UNICAP, organizado desde 2003 para a oferta do Curso Técnico em Administracdo no
turno noturno. O parecer desta relatoria fundamenta-se em trés documentos apresentados no corpo do
Processo:

e O relatério das atividades vivenciadas pela instituicdo para consolidacdo e aperfeicoamento do
Curso Técnico de Administragdo no periodo compreendido entre 2006/2009;

e Plano de curso;

e Relatdrio da Comissao de Especialistas da Seep.

a) Do Relatério -

Abrangendo o periodo de 2006/2009, o relatorio apresenta-se dividido em sete partes: I-
Introducdo; Il- Dados da instituicdo; Ill- Estrutura do Curso Técnico de Administragdo; IV- Leis,
portarias e pareceres; V- Certificacdo; VI- Consideraces finais; VII- Referéncias, pontuando-se como
destaque: a qualificacdo do corpo docente e da equipe técnico-pedagdgica, a estrutura fisica inserida
no complexo Nobrega com salas de aulas amplas e com capacidade para 50 alunos, auditdrio, sala de
video, sala de leitura, sala de informatica, biblioteca, além de outros ambientes de aprendizagens
adequados para o atendimento da demanda da escola.

O Curso Técnico de Administracdo € justificado pelo Liceu de Artes e Oficios/fUNICAP no
argumento da “demanda existente na capital de Pernambuco e regido metropolitana, devido a vocacao
para comercio e industria do Recife, o curso técnico foi montado pensando a qualificagdo profissional
e propiciando ao aluno as condigdes de disputar com éxito uma vaga no mercado de trabalho, o que
tem ocorrido satisfatoriamente conforme apontam os relatorios de estagio...”

De acordo com a proposta pedagdgica “ao Técnico em Administracdo, formado no Liceu,
compete unir os conhecimentos técnicos e operacionais aos estratégicos; fazer andlise; ter
compreensdo e pensar 0 processo de informacdes gerenciais...”

As etapas modulares de formagdo compreendem trés fases:

01. Habilitagdo — Técnico em Administracdo — 1050 horas
1.1. Qualificacdo - Qualificacdo Profissional de Auxiliar Administrativo - 500 horas;

1.2. Qualificacdo - Qualificacdo Profissional de Assistente Administrativo - 550 horas.

b) Do Plano de Curso -

Como requisito de entrada para o Curso de Técnico em Administracdo, o candidato devera ter
concluido ou estar concluindo o Ensino Médio, selecionado mediante concurso pablico com testes nas
disciplinas de Matemaética e de Lingua Portuguesa.

O curso é modulado - “A passagem para 0 modulo seguinte é assegurada pela aprovacdo no
modulo que o antecede, satisfeitas a frequéncia de 75% e as exigéncias definidas no regime de
aprovacao”.

A estrutura curricular compreende os seguintes contetdos especificos:
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Matriz Curricular — Curso Técnico em Administracio

. - CARGA HORARIA
CONTEUDO ESPECIFICO MODULOI | MODULOIII TOTAL
Legislacdo Tributaria 50 - 50
Legislacdo Trabalhista - 50 50
Administracdo Empresarial e Tributaria 100 - 100
Administracdo de Pessoal - 100 100
Seguranca no Trabalho - 50 50
Contabilidade Geral e Comercial 100 - 100
Contabilidade de Custo e Gerencial - 100 100
Matemética Comercial e Financeira 100 - 100
Economia e Mercados 50 - 50
Integracdo Social no Trabalho 50 - 50
Estatistica - 50 50
Comunicagdo Empresarial - 100 100
Marketing Empresarial - 50 50
Etica 50 - 50
Projeto Supervisionado - 50 50
TOTAL 500 550 1050

c¢) Do Relatorio da Comisséo de Especialistas da SEEP - destaca, entre outras condic¢@es institucionais:

e Organizacdo curricular-a carga horaria do curso é de 1050 horas, distribuidas em 2(dois) médulos.
O mddulo I com 500h e o mddulo Il com 550h, sem estagio supervisionado, com prazo de
terminalidade previsto para dois (2) anos;

e Sistematica de avaliacdo — “A avaliacdo tem como meta a apreensdo dos contetdos, a avaliacao se
apresenta como um processo continuo de verificacdo do aproveitamento do alunado. O resultado do
processo avaliativo serd expresso em nota na escala de 0 a 10. Cada mddulo apresenta duas
unidades, considerando-se como aprovado o aluno que obtiver aproveitamento da média igual ou
superior a 6,0(seis), perfazendo um total de 12(doze) pontos em cada modulo. Aquele que tiver
menos de 12 pontos ou média inferior a 6,0 poderd obter aprovacdo mediante estudos de
recuperacdo. A recuperacdo ocorrerd no final de cada modulo com os conteddos acumulados. A
nota final de aprovagdo sera por disciplina, constituindo- se da soma das médias da unidade, que
tera peso 6,0 com a nota da prova final de recuperacdo multiplicada por 4,0, considerando-se
aprovado o aluno que obtiver 50 pontos apés este critério. Sera reprovado aquele que mesmo apés 0
exame de recuperacéo final ndao alcancar média final 5,0 em cada disciplina”.

A Relatoria sugere a alteracdo do critério de aprovagdo, ap0s a prova de recuperacao,
considerando-se aprovado o aluno que obtiver 60 pontos apos este critério.
e Biblioteca — climatizada e condicdes satisfatorias condizentes com o nimero de alunos;
e Escrituragéo escolar — dossié dos alunos organizado e as atas finais atualizadas;

e Laboratorios — constata-se a existéncia de 01 laboratério de informatica, com 20 computadores,
sendo utilizado um (01) computador por aluno;

e Pessoal docente e técnico — os professores sdo habilitados para as disciplinas que lecionam, sendo
contratados pela Universidade Catolica de Pernambuco, por indicacdo do Liceu, com vinculo
empregaticio por prazo indeterminado e todos os direitos trabalhistas assegurados na forma da Lei;
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e Pessoal técnico e administrativo — a UNICAP oferece a possibilidade de formacdo académica,
dentro de suas proprias instalagdes.

e Etapas modulares de formacao do Técnico em Administracao:

e Etapal - Qualificacdo Profissional de Auxiliar Administrativo com CH de 500h;
e Etapa Il - Qualificacio Profissional de Assistente Administrativo com CH de 550;
e Etapa Ill - Habilitacdo em Técnico de Administracdo com CH de 1050h.

Em relagéo as condicdes de acessibilidade requeridas pela Lei Federal n® 10.098 de 19/12/2000,
a CEB acatou o pedido de prorrogacdo para o atendimento a acessibilidade do Liceu de Artes e
Oficios/UNICAP.
O componente curricular Etica, vivenciado no médulo 1, é recomendado por esta relatoria para
ser trabalhado de forma transversal, nos demais componentes curriculares, respeitando-se, porém, a
autonomia da instituicdo para tal desiderato.

11 -VOTO:

Pelo exposto e analisado, somos de parecer e voto favordveis a Renovacdo de Autorizacdo do
Curso Técnico em Administracdo - Eixo Tecnologico: Gestdo e Negdcios, com as Qualificacbes
Profissionais Técnicas em Auxiliar Administrativo e em Assistente Administrativo, ministrado pelo
Liceu de Artes e Oficios/lUNICAP, localizado na Rua Oliveira Lima n° 824, Boa Vista, Recife/PE,
pelo prazo de quatro (04) anos, a partir da data da publicacdo da Portaria no Diario Oficial do Estado.
Dé-se ciéncia ao interessado e a Secretaria de Educacéo de Pernambuco.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA:

A Cémara de Educacgédo Basica acompanha o Voto do Relator e encaminha o presente Parecer a
apreciacao do Plenério.
Sala das Sessdes, em 30 de janeiro de 2012.

PAULO MUNIZ LOPES - Presidente
REGINALDO SEIXAS FONTELES - Relator
ANA COELHO VIEIRA SELVA

EDLA DE ARAUJO LIRA SOARES

JOSE FERNANDO DE MELO

MARIA BEATRIZ PEREIRA LEITE

V - DECISAO DO PLENARIO:

O Plenario do Conselho Estadual de Educacdo de Pernambuco decide aprovar o presente
Parecer nos termos do Voto do Relator.
Sala das Sessdes Plenarias, em 30 de janeiro de 2012.

Prof. Fernando Antonio Gongalves
Presidente

Tereza Dantas



