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| - RELATORIO:

A direcdo do Centro de Educacéo Profissional JoadNabuco - UNIDADE |- Paulista,

dirige-se a Presidéncia deste Conselho atravésfidio ?N° 09/2008, solicitando autorizagdo de
funcionamento do Curso de Educacao Profissionahi¢aade Nivel Médio em Secretariado-Eixo
Tecnoldgico - Gestao e Negocios.
A Instituicdo esta localizada na Avenida Senaddgds Filho, s/n, Paulista/PE e teve seu
credenciamento aprovado através da Portaria SECRNMA4, de 09 de maio de 2008 — DOE de
10/05/2008.

Encontram-se anexos ao Processo 0s seguintes eoimsn

- Oficio N° 09/2008 dirigido a Presidéncia deStmselho;

- Portaria SECTMA N° 74/08 de 09 de maio de 2008;

- Parecer CEE/PE N° 01/2008-CEB - Credenciameatostituicao;
- Cadastro Nacional de Pessoa Juridica,

- Projeto Politico Pedagégico;

- Plano de Carreira Docente;

- Dados da Instituicéo;
- Plano de Capacitacdo dos Docentes, do Pessaatdérde Apoio Administrativo;

- Relacéo e documentacao dos docentes;

- Matriz Curricular;

- Modelo de Diploma;

- Plano de Curso;

- Programas e Carga Horaria dos componentes clanést
- Relatorio SECTMA.

A visitain loco ocorreu em 17/11/2008, sob a responsabilidadeai@ssao de especialistas
integrada por:

- Valdelice Aurea de Araujo Siqueira — Coordenadta Comissao;
- Dilson Nenésio do Nascimento — Especialista Dge
- Joel Cavalcanti Costa — Representante do Cam&lgional de Administracéo - CRA.
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Il — ANALISE:

No seu Plano de Curso a Instituigédo justifica alamfacdo do curso pretendido, tendo em
vista grandes projetos estruturadores em Pernamhueotrardo investimentos para o Estado. Os
profissionais de secretariado conquistam novosgespao mundo do trabalho, “atuando como
gestores ou trabalhando com os lideres de orgd®zagma vez que esta € a profissdo mais
proxima dos centros decisorios de qualquer orgeaa

Os objetivos encontram-se bem definidos e aterateproposto na justificativa.

Quanto aos requisitos de acesso, esta previstoprooesso seletivo atendendo as
competéncias expressas no edital de selecéo. iuigdb oferecera o curso de forma concomitante
(articulada com o Ensino Médio: o aluno deverarestaisando a 22 série) e 0 subseglente ao
Ensino Médio ou equivalente. De acordo com o raatda SECTMA, o perfil profissional de
conclusdo apresenta coeréncia com a justificatos, objetivos, as competéncias gerais e
especificas, explicitando com clareza em que ctmiprofissional atuara.

A organizacao curricular do curso apresenta oo modulos com 400 horas cada um,
com duas terminalidades (qualificacdo Técnica ermepaonista (Modulo 1) e de Qualificacdo
Técnica em Auxiliar de Eventos (Mddulo 1l) e a higd¢do com carga horéria total de 800h
acrescida de 100h de estagio supervisionado opgcicompletando assim, 900h. O curso sera
oferecido em 05 (cinco) dias semanais, com turmasnd maximo 50 alunos. O estagio
supervisionado, optativo ao aluno tera acompanhtmsestematico,supervisionado pelo professor.

O curriculo proposto contém as ementas, compet§nconteddos programaticos, bases
tecnoldgicas e bibliografia basica das disciplirBisgere-se que nesse item o contetido de Etica
Profissional, além de constar da matriz, tambéma seabalhado transversalmente por
considerarmos de grande importancia na vida profiak

A instituicdo apresentou o0s procedimentos a seadotados para o0 aproveitamento de
conhecimentos e experiéncias anteriores, segulatpséacao vigente.

Sera considerado aprovado o aluno que obtiver A@a(sete) em cada componente
curricular além de apresentar freqiéncia minimasdé. A recuperacao ocorrera de forma paralela,
devendo o aluno alcancar nota minima 5,0 (cincop @gprovacdo. Embora reconhecamos a
autonomia da escola, sugere-se que a nota a sda,0Bpds os estudos de recuperacdo, seja
superior a 5,0 (cinco) vez que consideramos edtemaa limitado para demonstrar o nivel de
desempenho necessario para o exercicio profissional

No que se refere as estruturas fisicas das sa&lasuld, o relatério da Comissédo de
Especialistas indica que as mesmas comportam 5Stbslpor turma em salas climatizadas,
iluminacéo natural e artificial, quadro branco, hahbo satisfatorio, dispondo de recursos como:
data show, televisao, video, retroprojetor, comtensl de apoio as atividades de ensino.

A Biblioteca tem espaco fisico muito bom, informeatla, contando com 05 computadores
para pesquisa, iluminagdo natural e artificial elimada, uma sala grande com 98 cabines
individuais apropriadas, mesas e cadeiras para@®mon grupo, acervo catalogado atendendo as
disciplinas do curso. A Biblioteca dispde de umblibiecaria e dois assistentes para atender a
clientela.

A instituicdo dispde de 03 (trés) laboratérios cespaco fisico grande, climatizado, bem
iluminado, contando com quadro branco e 30 compuéad ligados a Internet, com capacidade de
atendimento a 180 alunos.

O pessoal técnico-docente apresenta titulacdaiadagara a sua area de atuacao.

Seré& conferido Diploma de Técnico de Nivel Médio ®ecretariado ao aluno que concluir
os dois modulos e que apresentar a conclusao dmcEMedio, conforme modelo anexo ao
processo. Apos a conclusdo de cada médulo o aleoceberd o Certificado de Qualificacdo
Profissional.
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A instituicdo atende plenamente ao disposto naFkderal n° 10.098/2000, referente as
condicOes de acessibilidade aos portadores daéitefias.

MATRIZ CURRICULAR

BASES MODULO MODULO
LEGAIS DISCIPLINAS CH | ACs | CH | ACs
Inglés Instrumental Basico 40
3 Administracdo Geral 40
9 Técnicas de Arquivo 40
8 Espanhol Instrumental Basico 4Q
S o Informatica Basica 40 20
8’ R Linguagens, Tecnologias e Trabalho 40 20
§ g Sr' Técnicas de $ecretariado A(]
2o 2 Psicologia e Etica Profissional 40
A -; c Planejamento de Recursos Humanos 40
© 3 [TOTAL DE CARGA HORARIA DO MODULO | 400
% S [ Matematica Financeira 40
<= ¥ = | Nogdes de Contabilidade 40
g g g Etiqueta, Protocolo e Cerimonial 20 20
A g ' Organizacdo de Eventos 40
T 02 Inglés Instrumental Intermediario 40
- g o Espanhol Instrumental Intermediario 40
~ Informética Aplicada ao Secretariado 40
5 Principios da Qualidade 40
™~ Direito Empresarial 40
= Saulde, Seguranca e Higiene do Trabalho 20 20
3 TOTAL DE CARGA HORARIA DO MODULO I 400
ESTAGIO CURRICULAR 100
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 900

- VOTO:

Pelo exposto e analisado, somos de parecer favaréugtorizacdo do Curso de Educacao
Profissional Técnica de Nivel Médio em Secretarjdei@o Tecnoldgico de Gestdo e Negocios,
contando com duas terminalidades a serem cert#ficaQualificacdo Técnica em Recepcionista
apos a conclusao do modulo | e, Qualificacdo Técaim Auxiliar de Eventos ao concluir o modulo
Il. A presente autorizacdo é concedida pelo pra&zquatro anos, a contar da data da publicacdo da
Portaria no Diario Oficial do Estado de Pernambuco.

O curso ora autorizado sera ministrado pelo CdPtofissional Joaquim Nabuco — Unidade
| — Paulista/PE, localizado na Avenida Senador&#ld-ilho, s/n — Centro — Paulista/PE.

Dé-se ciéncia aos interessados.

IV — CONCLUSAO DA CAMARA:

A Camara de Educacédo Basica acompanha o Voto doRee encaminha o presente
Parecer a apreciacdo do Plenério.
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Sala das Sessdes, em 16 de dezembro de 2008.

LEOCADIA MARIA DA HORA NETA — Presidente
CREUZA MARIA GOMES ARAGAO - Vice-Presidente
MARIA BEATRIZ PEREIRA LEITE — Relatora
CLEIDIMAR BARBOSA DOS SANTOS

EDLA DE ARAUJO LIRA SOARES

EUGENILDA MARIA LINS COIMBRA

JOSE RICARDO DIAS DINIZ

MARIA EDENISE GALINDO GOMES

V — DECISAO DO PLENARIO:
O Plenério do Conselho Estadual de Educacdo deaféuco decide aprovar o presente

Parecer nos termos do Voto da Relatora.
Sala das Sessodes Plenarias, em 16 de dezemhbbogle 2

JOSE RICARDO DIAS DINIZ
Presidente

Alc.



