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| - RELATORIO:

A Direcdo do Colégio Cenecista Rodolfo Ferreira djmeituado na cidade de Timbauba,
regido da Mata Norte do Estado de Pernambuco,éstidy oficio n® 10/03, solicita deste Conselho
apreciacdo de seu pleito para funcionar o cursoEdecacdo Profissional de Técnico em
Secretariado naquele estabelecimento de ensino.

Vém incorporados ao processo em questao os seguiotumentos:

a) Copia da Portaria de Autorizacdo da InstituicdoEdsino, sob o n° 4448 SEE - PE,

datada de 09 de junho de 1981.

b) Relatorio de Visita de Verificagéo Prévia.

c) Plano de Desenvolvimento da Escola (PDE), apreséotsseu projeto politico-

pedagdgico.

d) Projeto e Plano de Curso para Educacdo ProfissidnalCurso de Técnico em

Secretariado.
e) Regimento Escolar Substitutivo, ajustado as exig8rda Lei n° 9394/96.
f) Programa de Capacitagdo Docente.

Il - ANALISE:

Partindo para a analise do processo, a luz daswatos apresentados, este relator destaca
trés pecas basicas: relatorio de visita de vegfiogorévia, projeto politico-pedagoégico e plano de
curso, e programa de capacitacdo docente.

1. Relatério de visita de verificacao prévia:

No Relatério, a inspecdo da GERE da Mata Nortepgoeedeu a andlise da documentacao
apresentada e a vistoria das instalacdes fisicagipna-se favoravelmente ao pleito da instituicdo
proponente.

2. Projeto politico-pedagdgico e Plano de Curso:

Em seu projeto, a escola interessada, no tocadatkiéacéo Profissional, tempor finalidades
habilitar profissionalmente o aluno matriculado egresso do Ensino Médio, capacitad-lo com
conhecimentos e habilidades gerais e especificess @aexercicio de atividades produtivas e
proporcionar a formacéo de profissionais aptosexcexem atividades dirigidas para o mundo do
trabalho com escolaridade correspondentes ao d&Msidio.

No que tange ao Curso ora solicitado, destacatiduigdo suplicante o fato de ele ter sido
escolhido em funcdo da necessidade de formacaicdéua area de gestdo para o trabalho do jovem
da regido.
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O objetivo do Curso proposto € o de proporcionarahmo métodos e técnicas de
secretariado que permitam exercicio da profisséssassoria administrativa de uma empresa.

Para acesso ao curso citado, exigir-se-a a comchis&nsino Médio. Quanto ao perfil de
conclusdo do Curso, o aluno concluinte deverd spaz de realizar servicos executivos de
escritorio e de assessoria administrativa numa esaptais como atendimento ao publico, arquivo,
redacgéo oficial de correspondéncia, atas, convesagdligitacoes.

A elaboracdo da matriz curricular partiu de compets profissionais gerais da area de
gestdo, considerando as peculiaridades do desémeniio tecnoldégico com flexibilidade e
atendendo as demandas do cidadédo, da sociedadeerchrlo de trabalho.

A carga horaria total do curso é de 800 horas, cama semanal de 20 horas, distribuidas
Nnos seguintes componentes curriculares:

* Relag¢bes Humanas, Estatistica e Organizagéo e bgtodm 80 horas cada.

» Informatica e Processamento de Dados, Direito dslagdio, e Psicologia, com 120

horas cada.

» Técnicas de Secretariado com 200 horas.

Os critérios de avaliacdo pautam-se pelo desemaehtio do aluno de forma continua e
cumulativa, verificando-se seu rendimento em teragwsproveitamento com escala de ZERO a
DEZ e de assiduidade as atividades do curso enengesd ndo-inferior a 75% do total da carga
horaria percorrida.

Seré& considerado aprovado o aluno que, ao finandoletivo, alcangcar média, nos quatro
periodos bimestrais, igual ou superior a SEIS, ata componente curricular.

Serdo obrigatorios estudos de recuperacdo patarasajue ndo atingirem essa média, e sO
serdo considerados aprovados se, apos tais estiveomn obtido nota igual ou superior a CINCO.

O quadro de pessoal técnico-pedagdgico e o corpentio vém arrolados no processo, com
documentos comprobatorios de sua habilitacédo grofial.

3. Programa de Capacitacdo Docente:
Em seus objetivos gerais, 0 Programa apresentdddCpéégio Cenecista Rodolfo Ferreira

Lima destaca a busca de uma linha pedagdgica dafencoesa, visando a qualidade de ensino e a
formacgdao integral do educando. Para tanto, estabeglge a participacao de toda estrutura da escola
sobretudo dos corpos técnico-pedagdgico e docerdera decisiva no acompanhamento e na
orientacdo didatica sobre a nova metodologia dogssm educativo. ISso se materializara a partir
da realizacdo de encontros sistematicos com oggmafes, em funcdo do planejamento e da
avaliacao regular do processo de ensino-aprendizage

- VOTO:

Face ao exposto e analisado, somos de pareceav@V@r autorizacdo para funcionamento
do curso da Educacdo Profissional de Técnico emefei@do a ser ministrado pelo Colégio
Cenecista Rodolfo Ferreira Lima, localizado a Awldmino Rodrigues, 276 na cidade de
Timbauba, na Mata Norte do Estado de Pernambuco.

A presente autorizacdo tem validade por dois aBem renovacao fica vinculada ao
resultado da avaliagédo a ser efetivada por com@ssignada pela SEDUC-PE.

Dé-se ciéncia do teor deste parecer a SEDUC/BECTMA/PE e a instituicao interessada.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA:

A Céamara de Educacédo Basica acompanha o Voto @drelencaminha o presente
Parecer a apreciacao do Plenario.
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Sala das Sessofes, em 04 de agosto de 2003.

ANTONIO CARLOS MARANHAO DE AGUIAR — Presidente
JOSE RICARDO DIAS DINIZ — Vice-Presidente — Refato
ARNALDO CARLOS DE MENDONCA

ARMANDO REIS VASCONCELOS

CLEIDIMAR BARBOSA DOS SANTOS

CREUZA MARIA GOMES ARAGAO

EUGENILDA MARIA LINS COIMBRA

LUCILO AVILA PESSOA

MARIA IEDA NOGUEIRA

V - DECISAO DO PLENARIO:

O Plenario do Conselho Estadual de Educacdo deafAbucto decide aprovar o presente
Parecer nos termos do Voto do Relator.

Sala das Sess0Oes Plenarias, em 11 de agosto3le 200

ARMANDO REIS VASCONCELOS
Presidente em exercicio

Alc.



