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| - RELATORIO:

Através do oficio 315/2005, a Diretoria Regional 8&NAC, solicita renovagcdo de
autorizacdo do Curso de Educacdo Profissional Técde Nivel Médio em Secretariado, que
funcionou no Centro de Formacédo Profissional EndpresPaulo de Souza Coelho — SENAC —
Petrolina.

Instruem o processo 0s seguintes documentos:

- coOpia da Portaria n°® 5.078/1994 que autoriza oidmaenento do curso Técnico em
Secretariado no SENAC

- copia do Parecer CEE/PE n° 22/2001 deste Conselho

- plano de curso

- documentacdo referente a habilitacdo dos professore

- relatorio das atividades desenvolvidas no cursmitécem Secretariado, realizado no
periodo de 1999 e 2001

- projeto de construcdo de um novo centro do SENAS§kraconstruido na cidade de
Petrolina

- relatorio de avaliagdo da SECTMA

- alvara de licenca de funcionamento

- certidao negativa de débitos relativos a tribueaiefais

- declaracao das condi¢cbes de acessibilidade.

Il — ANALISE:

Preliminarmente ha que se esclarecer que a sQéoitéeita inicialmente nesse processo,
através do Oficio n® 315/2005 para renovacao dariaatdo do Curso de Educacgéo Profissional
Técnica de Nivel Médio em Secretariado no Centréatenacdo Profissional Empresario Paulo de
Souza Coelho — SENAC — Petrolina, estava equivgeadaque a Unica turma do mencionado curso
que funcionou naquele Centro foi iniciado em 19@®ecluido em 2001, ainda sob os auspicios da
Lei n® 9356/1971. Considerando que as Escolasninhgrazo limite até dezembro de 2001 para
solicitar ao Conselho adaptacéo do curso a novsldego e considerando que o referido Centro nao
fez a solicitacdo e ndo mais matriculou turmas msa; o entendimento da SECTMA e dessa
relatoria € que o pedido deve ser para autorizdga@wrso. Foi a partir desse entendimento que, apés
varias reunides com as equipes da SECTMA e do SEN&GuU consensuado que deveria ser
incluida no processo nova solicitacdo pela Dirat®ggional do SENAC, o que foi feito através do
Oficio n° 742 de 19/10/2005. Refeita a solicitagiopmissao designada pela SECTMA e composta
por Aline Teresa Santos Burgos, Maristela JorgeoMeSbilze Anne Gongalves Lins, acompanhadas
pela Técnica da GERE Maria de Fatima de Sa Caryva#alizaram visita para verificacdo das



PARECER CEE/PE N° 47/2006-CEB PROCESSO N° 108/2005

condicOes de oferta e apresentaram relatorio destacdois itens: instalacdo fisica e organizacéo
didatico pedagogica.

Com relacdo ao 1° item, registra-se que as atustislacdes sdo simples porém amplas e
arejadas, estando prevista a construcdo de um@ento, cuja planta estd anexada a esse processo.
A biblioteca com &rea de 46m?2 carece de melhowvacerequipamento. Houve o compromisso da
Instituicdo de no prazo de 120 dias iniciar a aagdlo do acervo e programar a melhoria das
instalacdes, o que alids j4 esta sendo providemaadforme declaracdo da gerente do Centro,
anexada as folhas 242 e 243.

No que tange as condigbes pedagodgicas, a comissdsiderou que a organizacado
académico-administrativa atende satisfatoriamenteeaessidades do curso.

O Curso esta estruturado em trés modulos com whdetl.050 horas.

Modulo 1: Escolaridade Minima: 22 série do ensino médio (concluido)
ou equivalente

Médulo 2: Qualificacdo Técnica de Nivel Médio em AssistenteedSecretariado
Escolaridade Minima: 22 série do ensino médio (concluido) ou
Equivalente. Conclusdo do modulo

Mdédulo 3: Habilitagdo Profissional Técnica de Nivel Médio 8etretariado
Escolaridade Minima: 22 série do ensino meédio (concluido) ou
Equivalente
Concluséo dos modulos | e Il

Cabe-nos esclarecer que sé podera receber eattifide qualificacdo profissional o aluno
gue houver concluido o ensino médio.

A matriz curricular esta assim estruturada:

CARGA
UNIDADE TEMATICA HORARIA
Etica, Meio Ambiente e Qualidade no Trabalho 30h
Conhecimentos de Sustentacéo
Informéatica Basica (40h)

o Portugués (30h) 120

3 Matematica Comercial Basica (30h)

a Estatistica Basica (20h)

g Introducéo & Administrac&o 60 h
Introducdo ao Controle Financeiro 30 h
Seminario 10 h

Subtotal 250 h
Comunicacao 90

(=) Métodos e Técnicas Secretariais | 100

| Desenvolvimento de Projeto | 60

8 Seminario 10

g Estagio Supervisionado | 100

Subtotal 360 h
Comunicacao Empresarial 40
Idioma Estrangeiro Basico 90

= Correspondéncia de Apresentacdo Profissional 20

9 Métodos e Técnicas Secretariais 100

8 Desenvolvimento de Projeto Il 80

[®] Seminario 10

= Estagio Supervisionado |l 100

Subtotal 440
TOTAL 1050
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Estdo ainda definidos na proposta, a ementa, otewdos, as bases tecnoldgicas e as
referéncias bibliograficas de cada unidade tematica

Quanto a avaliagdo, “terd carater formativo e miiggico prevalecendo os aspectos
gualitativos sobre os quantitativos”. Os instrurnerde avaliagdo estdo bem diversificados, podendo
o aluno ser avaliado “através de elaboracdo deetp)j pesquisas, elaboracdo de relatérios,
resolucdo de problemas entre outros”. Estd prenstalano de curso a recuperacdo durante todo o
processo de aprendizagem. Sera considerado aprowadno que em cada unidade temética obtiver
o conceito DC (Desempenho Construido) e frequiéguil ou superior a 75%.

Destaque-se, ainda, a previsdo de participacdut®s em atividades junto a comunidade
empresarial local, tais como palestras e exposigiesnodo a permitir aproximagdo maior dos
alunos com o que acontece no mundo do trabalho.

No que concerne ao corpo docente, esta devidarhahiitado, e a documentacédo pertinente
anexada ao processo.

- VOTO:

Diante do exposto e analisado, somos de paregetoeque deve ser autorizado, pelo prazo
de quatro anos, o curso de Educacao Profissior@alide de Nivel Médio em Secretariado, a ser
ministrado no Centro Profissional Empresario Pdel&ouza Coelho — SENAC Petrolina, com saida
intermediaria na Qualificacdo Técnica de Nivel Méelin Assistente de Secretariado.

Dé-se ciéncia ao interessado e a Secretaria dei&j&ecnologia e Meio Ambiente.

IV — CONCLUSAO DA CAMARA:

A Cémara de Educacdo Basica acompanha o Voto tioRee encaminha o presente
Parecer a apreciacao do Plenério.
Sala das Sessdes, em 11 de abril de 2006.

LUCILO AVILA PESSOA — Vice-Presidente
CREUZA MARIA GOMES ARAGAO - Relatora
ARMANDO REIS VASCONCELOS

EDLA DE ARAUJO LIRA SOARES
EUGENILDA MARIA LINS COIMBRA
JOAQUIM TEIXEIRA MARTINS FERREIRA
MARIA EDENISE GALINDO GOMES

V — DECISAO DO PLENARIO:
O Plenario do Conselho Estadual de Educacgdo defbéuco decide aprovar o presente

Parecer nos termos do Voto da Relatora.
Sala das Sessdes Plenarias, em 18 de abril de 2006

ANTONIO INOCENCIO LIMA
Presidente

Alc.



