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| - RELATORIO:
A diretora pedagdgica da POLITEC - Ill, localizada na Rua Erasmo Braga, 150 — Nossa

Senhora das Dores — Caruaru/PE, solicita autorizagdo do Curso Técnico em Administragdo — Eixo
Tecnologico: Gestdo e Negocios, anexando, para analise, 0s seguintes documentos:

Oficio n® 02/2010 da Instituicéo, fl.01

Folha de informacGes e despachos, fl.02

Plano de Curso, fls. 03/34

Anexos, fl. 35

Anexo A - Projeto de Capacitacdo de Docentes, fls. 36/39

Anexo B - Plano de Carreira / Cargos, fls. 40/46

Regimento Interno Substitutivo, fls. 47/75

Curriculos, fls. 76/83

CNPJ, fl. 84

Portaria SECTMA n° 098/2008, Credenciamento da POLITEC - IlI, fl. 85

Parecer CEE/PE n° 46/2008-CEB, Credenciamento da Instituicdo e Autorizacdo do

Curso Técnico em Radiologia, fls. 86/89

« Catalogo Nacional de Cursos Técnicos de Nivel Médio — Eixo Tecnologico: Gestéo e
Negacios, fls. 90/91

« Oficio n° 865/2010, da SEEP, de 22 de novembro de 2010, encaminhamento dos
Processos n*°03/2010 e 04/2010, fl. 92

« Relatorio de Avaliacéo in loco das Condigdes Institucionais, para autorizagdo do Curso,
fls. 93/96

« Plano de Curso, fls. 97/101

o Certiddo Negativa de Débitos relativos as Contribuicdes Previdenciarias e as de
Terceiros, fl. 102

« Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida

Ativa da Uniao, fl. 103.

Em 21 de janeiro de 2010, a POLITEC - Il solicitou ao CEE/PE Autorizacdo para a Oferta
do Curso Técnico em Administracdo — Eixo Tecnologico: Gestdo e Negdcios. O Processo foi
protocolado no CEE/PE, em 20 de janeiro de 2010, sob o n°® 04/2010. Em 26 de abril de 2010 a
CEB designou a Conselheira Leocadia Maria da Hora Neta para emitir parecer sobre o processo.
Em 27 de abril de 2010, foi encaminhado a SEEP para as providéncias quanto a visita in loco pela
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Comissdo de Especialistas, tendo retornado, em 16 de dezembro de 2010, através do Oficio n°
865/2010. Em 20 de dezembro de 2010, foi designado este Conselheiro para emissao de parecer.

Il - ANALISE:

A POLITEC - Il — Caruaru, mantida pelo Talento Instituto Politécnico Ltda., ja €
credenciada e autorizada a ofertar varios cursos técnicos, entre eles o de Radiologia e Logistica. A
documentacdo anexada ao Processo n° 04/2010 legitima a Instituicdo sobre o pedido de autorizacdo
para o funcionamento do Curso Técnico em Administracéo - Eixo Tecnologico: Gestdo e Negocios.
Para elaboracdo deste parecer, a relatoria se baseou na documentagédo integrante do processo e,
fundamentalmente, no relatdrio da visita de avaliacdo “in loco” das condi¢cfes de oferta, realizada
em 06 de outubro de 2010, pela Comisséo de Especialistas nomeada pela Portaria SE n°® 7251/2010,
composta por Arlucia Gomes Saraiva (coordenadora), Saulo Emmanoel Rocha Medeiros
(representante do Conselho Regional de Administracdo) e Flavio César da Silva (Especialista
docente), para andlise pedagdgica e documental, do plano de curso e avaliacdo “in loco”. O
Relatério pode ser resumido no que segue:

“O Curso Tecnico em Administragdo — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negdcios tem como
objetivo geral capacitar o técnico para servigos de apoio administrativo, protocolo e arquivo,
confeccdo e expedicdo de documentos, controle de estoques. Capacitar 0 mesmo para utilizar os
sistemas de informacdo e ferramentas de informatica, sempre objetivando o suporte de qualidade
aos diversos setores envolvidos na administracdo das empresas. A ética e a responsabilidade social
sd0 requisitos basicos para um trabalho de qualidade”

Quanto aos requisitos de acesso o Plano de Curso estabelece duas formas:

| — Articulada com o Ensino Médio;
Il — Subsequente em cursos destinados a quem ja tenha concluido o Ensino Médio.

O Plano de Curso esta em conformidade com a Resolu¢do CEE/PE n° 1/2005, destacando
0s seguintes topicos:

e Organizacdo Curricular — a Matriz Curricular esta estruturada em quatro moédulos, com 200
horas cada um, totalizando 800h, sem saidas intermediarias. Ndo oferece estagio obrigatdrio,
mas disponibiliza 100h de estagio ndo obrigatério aos que realizarem o referido estagio, que
serdo adicionadas a carga horéria do curso. O periodo minimo para integralizagdo do Curso € de
01 (um) ano e o maximo de 05 (cinco) anos. O Curso é oferecido nos turnos da manhd, da tarde
e da noite, com 04 (quatro) aulas diarias de 60 minutos.

e Critérios de Avaliacédo — a avaliacdo sera realizada, durante todo o processo, como diagndstica
para o desenvolvimento de habilidades alcancadas pelo aluno, finalizando com avaliagédo
global, envolvendo todas as competéncias. Desempenho minimo exigido 60% (nota 60), para a
aprovacao e estudos de recuperagédo, quando nao for obtido o desempenho minimo exigido. A
frequéncia obrigatdria é de 75% (setenta e cinco por cento) de cada modulo.

e Corpo Docente e Técnico — “possui formacdo técnica de nivel médio, titulacdo de
graduacdo/bacharelado e especializacdo para area de atuacdo, conforme relacdo de curriculos
expressos no plano.”

Em relacdo a estrutura e condigdes fisicas da Instituicdo analisada, o relatorio da
Comissao de Especialistas destaca 0s seguintes aspectos:

1. salas de aula: 10 (dez) salas com capacidade para 40 (quarenta) carteiras, contendo quadro
branco, boa iluminacéo e aeracéo;
2. laboratorios de Informatica: 20 (vinte) computadores com mesas e cadeiras;
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3. biblioteca: contempla os referenciais bibliograficos, com quantidade suficiente, que atendem as

necessidades do curso;

4. estrutura fisica: térreo com 1° andar, com o0s seguintes ambientes de aprendizagem: diretoria,
secretaria, sala de professores, 10 (dez) salas de aula tedricas com 03 (trés) ventiladores por
sala, sala de coordenacdo, laboratdrio de Informatica, biblioteca, 03 (trés) sanitarios (masculino

e feminino);

5. acessibilidade: atende as normas técnicas estabelecidas na Lei Federal n® 10.098/2000.

Matriz Curricular do Curso Técnico em Administracao:

Hora/Dia = 04 (quatro) HORAS / relogio CARGA HORARIA SEMANAL = 20 (vinte) horas

MODULO | =200 horas/relégio
MODULO Il =200 horas/relégio
MODULO I11 = 200 horas/reldgio
MODULO IV = 200 horas/relogio

ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO = 100 (cem) horas/rel4gio

DISCIPLINAS CARGA HORARIA
MODULO |

Comunicagdo Empresarial 40
Fundamentos em Informaética 40
Contabilidade Aplicada & Administragéo 40

Etica e Responsabilidade Social 40
Matematica Comercial 40
TOTAL DO MODULO | 200

DISCIPLINAS CARGA HORARIA
MODULO Il

Psicologia Organizacional 40
Legislacéo e Contratos de Trabalho 40
Gestéo de Pessoas 40
Direito ao Consumidor 40
Administracdo de Marketing e Vendas 40
TOTAL DO MODULO II 200

DISCIPLINAS CARGA HORARIA
MODULO il

Estudo de Casos na Administracéo 40
Matematica Financeira 40
Direito Civil e Empresarial 40
Legislacdo Tributéaria e Fiscal 40
Gestéo de Custos 40
TOTAL DO MODULO Il 200

DISCIPLINAS CARGA HORARIA
MODULO IV

Gestdo de Estuques e Almoxarifado 40
Qualidade de Vida no Trabalho 40
Principios de Gestdo Ambiental 40
Rotinas de Trabalho 40
Projeto Empreendedorismo 40
TOTAL DO MODULO IV 200
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Na matriz curricular proposta pela Instituicdo, o componente curricular “Etica e
Responsabilidade Social” estd previsto no primeiro médulo. Recomenda-se que a ética seja
transversalmente trabalhada em todos os médulos.

11 -VOTO:

Pelo exposto e analisado, somos de parecer e voto favoraveis a Autorizacdo do Curso
Técnico em Administracdo — Eixo Tecnoldgico: Gestdo e Negocios, ministrado pela POLITEC -
I11, localizada na Rua Erasmo Braga, n°® 150 — Nossa Senhora das Dores — Caruaru/PE, pelo prazo
de 04 (quatro) anos, contados a partir da data da publicacdo da Portaria no Diério Oficial do Estado.

E o voto. Dé-se ciéncia a interessada e & Secretaria de Educacéo do Estado.

IV - CONCLUSAO DA CAMARA:

A Céamara de Educacdo Bésica acompanha o voto do relator e encaminha o presente parecer
a apreciacdo do Plenério.

Sala das Sessdes em 21 de marco de 2011.

PAULO MUNIZ LOPES - Presidente

MARIA IEDA NOGUEIRA - Vice-Presidente
REGINALDO SEIXAS FONTELES - Relator
ANA COELHO VIEIRA SELVA

EDLA DE ARAUJO LIRA SOARES

JOSE FERNANDO DE MELO

MARIA DO SOCORRO FERREIRA MAIA
VICENCIA BARBOSA DE ANDRADE TORRES

V - DECISAO DO PLENARIO:

O Plenério do Conselho Estadual de Educacdo de Pernambuco decide aprovar o presente
Parecer nos termos do voto do Relator.

Sala das SessOes Plenérias, em 28 de marco de 2011.

Prof. Fernando Antonio Gongalves
Presidente

Renata



